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Yeditepe Üniversitesi ve/veya İstek Vakfı kuruluşlarının öğrencisi veya çalışanı 

olmayan ve Bilgi Merkezini kullanmak isteyen kişiler web sayfamızdan bulunan 

Dış Kullanıcı Formunu doldurarak BMM’ne başvuruda bulunur. 

Dış Kullanıcı Formunda belirtilen bilgiler (kullanım amacı, 

yararlanmak istenilen saatler, iletişim bilgileri vb.) ön 

değerlendirmeye tabi tutulur. 

Eksik bilgi 

var mı? 

Talep e-mail ile BM Müdürüne iletilerek talep 

değerlendirmeye alınır ve uygunluk onayı verilir. 

Kişi ile e-mail veya telefonla irtibata geçilerek eksik 

bilgiler tamamlanır. 

Kişiye e-mail talebin uygun bulunmadığı bilgisi iletilir. 
Talep uygun 

bulundu 

mu? 

Talep eden kişiye talebin onaylandığı, üniversiteye ve 

kütüphane girişteki akış ve bilgi merkezinden faydalanabileceği 

saat bilgileri e-mail olarak iletilir. 

Dış Kullanıcılar listesine Kullanıcı bilgisi eklenerek Güvenlik Birimine iletilir. 

BM’den faydalanmak istenen dış kullanıcı Güvenlik tarafından kendisine iletilen 

Dış Kullanıcı Listesinden bilgileri kontrol ettikten sonra Ziyaretçi kartı ile Üniversite 

içerisine alınır. 


