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1. AMAC
Bu prosedirin amaci; Grin ve hizmet kalitesine etki eden tedarikgilerin se¢cim ve performans degerlendirme yéntemlerini

belirlemek, tedarikgi riskini minimize etmek ve degerlerini maksimize etmek amaci ile yéntemleri tanimlamaktir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Yeditepe Universitesi'nde Satin Alma Midirliigii tarafindan yiritilen tedarikgi secimi ve performans

degerlendirme sureglerini kapsar.

3. TANIMLAR

3.1. Tedarikgi: Yeditepe Universitesi i¢ miisterilerine sundugu hizmet kalitesini dogrudan etkileyen iriin ve hizmet
saglayan firmalardir. Tedarikgci siniflandirmasi asagidaki gibidir.

e Malzeme Tedarikgileri: isletmenin liretimine esas olarak hammadde ve malzemeleri icermektedir.

e Hizmet Tedarikgileri: isletmenin ana faaliyet alani disinda kalan, ancak isletme isleyisinin siirmesi icin gerek duyulan

hizmetleri sunan tedarikgileri icermektedir (Yemek hizmetleri gibi).

4. SORUMLULUKLAR

4.1. Onay ve Yirirluk

Yeditepe Universitesi Ust Yénetimi; malzeme, cihaz, ekipman, hizmet, sistem, lisans vb. alimlarin talimat ve prosediirlere
uygun olarak zamaninda, istenen Ozelliklerde ve uygun maliyetlerde tiim paydaslarin katilimi ve karari dogrultusunda
objektif ve seffaf olarak temin edilmesini saglamaktan ve takibinden sorumludur.

Bu prosediir, Mitevelli Heyeti ve Rektér onayindan sonra yirirliige girer.

4.2. Prosediiriin Kullanicilari

Bu prosediiriin yiritilmesinden ve takibinden Yeditepe Universitesi Satin Alma MidirlGgi ve ilgili Birimi Yoneticisi

sorumludur. Diger iliskili birimler isleyislerini bu prosediire gére diizenlemekle sorumludur.

5. PROSEDUR

5.1. Genel: Uriin ve hizmet alinan tim tedarikgiler Yeditepe Universitesi’'nin ihtiya¢ ve beklentileri karsilayabilecek
yeterlilikte segilir. Tedarikgiler sagladiklari Giriin ve hizmetlerin Yeditepe Universitesi’nin hizmet kalitesine ve cevreye olan
etkisine gore degerlendirmelere tabi tutulurlar. Tedarikgilerden sirekli istenen kalitede Uriin ve hizmet temin edebilmek
icin yapilan degerlendirmelerin kayitlari tutulur. Tedarik¢i seciminde geri dénilsimi mimkin olan Grlnleri temin

edebilecek firmalara dncelik verilir.

5.2. Genel: Uriin ve hizmet alinan tim tedarikciler Yeditepe Universitesi’'nin ihtiya¢ ve beklentileri karsilayabilecek

yeterlilikte secilir. Tedarikgiler sagladiklari iiriin ve hizmetlerin Yeditepe Universitesi’nin hizmet kalitesine ve cevreye olan
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etkisine gore degerlendirmelere tabi tutulurlar. Tedarikgilerden sirekli istenen kalitede Griin ve hizmet temin edebilmek
icin yapilan degerlendirmelerin kayitlari tutulur.
5.3. Degerlendirme Sistemi
Firma performans degerlendirmesi yillik olarak asagidaki sekilde yapilir.
5.3.1. Malzeme ve hizmet performansi yillik olarak yapilir ve puanlandirilir. Malzeme/Hizmet Tedarik¢i Degerlendirme
Formu
5.3.2. Kategorize Etme ve Genel Degerlendirme: Yapilan puanlama neticesinde tedarikgi, asagidaki liste dogrultusunda
kategorize edilir ve tedarikgi degerlendirme sonucuna karar verilir. (Ornek form lzerinden diizeltilecek.)
5.3.3. Tedarikci degerlendirme Kriterleri: Kimyasal gruplar icin malzemeyle birlikte msds, analiz sertifikasi maddesi,
son kullanma tarihi uygunlugu maddesi degerlendirme yapilirken mutlaka puanlanmalidir. Diger kategorilerdeki alimlar
icin bu maddeler hari¢ degerlendirme yapilmalidir.

Kategori Degerlendirme sonucu

A (Cevresel etki degeri yiiksek) 80-100 puan (onayli tedarikgi listesine girebilir.)

B (Cevresel etki degeri orta) 60-79 puan (aday, tedarikgi listesine girebilir)

C (Cevresel etki degeri diisiik) 0-59 puan( firma onayli tedarikgi listesine giremez.)

5.4. Listeye Dahil Etme / Liste Digi Birakma: A, B kategorisindeki tedarikciler Onayh Tedarikci Listesi’ne dahil edilir.

Oncelikli ¢alisma, sirasiyla A ve B Kategorisindeki tedarikgilerdir. Tedarik¢i degerlendirmede C kategorisine giren
tedarikgiler liste disi birakilir (tek firma degil ise) ve tedarikgilere bu durum yazili/s6zli bildirilir. Sonrasinda liste disi
birakilan firma, fiyat 6deme, teslimat vb. bazi sartlarini diizelterek tekrar calismak istedigini bildirirse, firmadan malzeme

tedarik edilip gdzlemleme sonrasinda, ¢alisma kosullarini diizelttigi belirlendiginde tekrar Onayli Tedarikgi Listesi’'ne dahil

edilebilir. Ayni sekilde B kategorisine giren tedarikciler de listede yer almalarina ragmen durumlarindan haberdar
edilmeleri saglanir ve firmanin durumu yil boyunca goézlemlenir.

5.5. Tedarikgi Firmanin iptal Edilmesi

5.5.1.  Uriin kullanim esnasinda veya sonrasinda temin edilen malzemede uygunsuzluk tespit edilirse satinalma cahsani
tedarik¢iden dizeltici faaliyet talep eder (Uygunsuz malzemenin birimlerde kullanimi esnasinda ortaya c¢ikmasi
durumunda iadesi, kalite kontrolu vb).

5.5.2. Tedarikgiye yazili cevap vermesi icin bir siire verilir. Eger tedarikgi taninan siire igerisinde cevap vermez ise
uyarilir, uyarilara karsin herhangi bir diizeltme saglamayan tedarikgilerden satin alma islemine son verilir.

5.5.3. Vil icinde satin alimda 3 kez uygunsuzluga sebep olan firma olur ise liste disi birakilir (GrtGinin alinabilecegi

alternatif firma bulunmasi halinde).
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5.6. Hizmet kalitesini direkt olarak etkilemeyen hizmet tedarikgileri bu sorgulamadan mistesnadirlar. Bu tir firmalar
fiyat, 6deme, teslimat vb. konularda degerlendirilir. Uygun gorilen firmalara A kategorisine gore islem yapilir. Ancak

Onayli Tedarikgi Listesi’'ne alinmazlar.

5.7. Duzeltici Faaliyet Planlanmasi
5.7.1. Universitenin isleyis diizeni ile ilgili karsilasilan her tiirlii aksaklikla bir daha karsilasilmamasi icin duruma uygun

olarak Dizeltici Faaliyetler Prosediirii'ne re hareket edilir.

5.7.2. Calisan ile karsilasilan kazalarda is Saghgi ve Giivenligi isleyis Prosediirii ‘'ne gore hareket edilir.

6. ILGiLi DOKUMANLAR
6.1 Dokiimanlar
e Yeditepe Universitesi Satinalma Yonetmeligi

e Satinalma Prosediri
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