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1. AMAC
Bu prosediiriin amaci, alman friinler i¢in ihtiyacin belirlenmesi, tedarik¢i sec¢imi, teklif toplama, siparis

verilmesi, girdi kontrol ile ilgili yontem, yetki ve sorumluluklari tanimlamaktir.

2. KAPSAM VE SORUMLULUKLAR
Bu prosediir satin alma ve Tedarik¢i Se¢imi ile ilgili tiim asamalarim1 kapsar ve sorumluluk Genel Miidiir
Yardimcisi Satinalma Sorumlusu ve Gida Teknikeri "ne dedir.

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR

O.T.L: Onayh Tedarikgci Listesi

4. UYYGULAMA
Satin almasi Yapilan Malzemeler;

Demirbas

Gida

Deterjan

Sarf Malzemeler
Kiyafet

Hizmet

AN NN AN

Ihtiyaclarin Belirlenmesi 1. Menii planlama prosediirii'ne gore belirlenen ayik meniiler ve yapilan depo
sayimi1 sonucunda haftalik mevcut stok durumuna gore eksik malzemeler Gida Tekniker'i, Mutfak Sefi
tarafindan sistem tizerinden Satinalma Sorumlusu na iletilir.

2. Gida Teknikerleri tarafindan demirbas( kirilma, eskime, vb) ihtiyaci durumunda g6z 6niinde
bulundurularak belirlenir.

3. Demirbas ihtiyaclar1 Siparis Formu ile Satinalma Sorumlusu’na iletilir.

Tedarikei Secimi
4. Tedarikci Degerlendirme Talimati'na gore tedarikgi segimi yapilir.

5. Cevre dostu Uretim sertifikalari (6r. ISO 14001, FSC, Organic Certification, Ecolabel). sahip olanlar
6. Sdurdurulebilirlik raporlarinin mevcudiyeti saglayan firmalar
7. Yerel Uretim ve kisa tedarik zinciri kriterlerine uygunluk ¢ergevesinde karbon ayak izi olusumuna dikkat

eden tedarikgiler




8. Satin alinacak saf malzemeye gore kriterler.

9.
10.
iletilir.

Gida: Organik, yerel ve mevsimsel Urtinlere éncelik verilir.

Deterjan: Dogal, biyolojik olarak ¢dzlinebilen ve dolum imkani olan trinler alinir.

Sarf Malzemeler: Geri donUsturiimus veya FSC sertifikali Grtinler tercih edilir.

Kiyafet: Organik kumaslar ve etik Uretim standartlarina uygun trlnler segilir.

Hizmet: Yesil enerji kullanan ve ¢evresel sorumluluk tagityan hizmet saglayicilar tercih edilir.

Segilen tedarikgiler Onayh Tedarikg¢i Liste'sine eklenir
Talep ile ilgili onayl1 tedarik¢i var ise Gida Teknikeri tarafindan siparis yazili olarak firmaya

Siparis Verilmesi

1.

Istenen malzeme miktar1 siparis Gida Teknikeri tarafindan Sistem {izerinden Satinalama

Sorumlusu’na iletilir. Satinalma Sorumlusu Siparis Formu ile firmaya iletir.

Hazirlayan
Diyetisyen

Onay
Kalite Yoneticisi
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Girdi Kontrol

12.  Gelen malzemeler Satinalama Sorumlusu, Depo Gorevlileri tarafindan Mal Kabul Kontrol

Talimat1 “na gore kabul edilir. Uriin Girdi Kontrol Forumu’na kayt edilir.

13.  Alnan iiriin ve hizmetlerin siirdiiriilebilirlik standartlarina uygunlugunu kontrol eder.

14.  Uygun olan tiriinler depolara yerlestirilir ve I"JretimuProsediirii ‘ne uygun olarak tiretime alinir.
15.  Uygun olmayan iirtinler ile ilgili Uygun Olmayan Uriin Prosediirii ‘ne gore islem yapilir.
16.  Tedarikg¢ilerden kaynaklanan uygunsuzluklarda Diizeltici Faaliyet Prosediirii ‘ne uygun olarak

hareket edilir.

17.  Gelen iirlinlerin fatura ve fiyat kontrolleri Satinalma Sorumlusu tarafindan yapilir. Gelen

tirlinlerin fiyat ve icerigi kontrol edildikten sonra faturalar tesis kasesi ile onaylanarak Muhasebe'ye

gonderilir.

18.  Tedarikgiler ile mutabakat Muhasebe Departmani tarafindan yapilir.
19.  Tedarikgilere ait 6demeler Muhasebe Departmani tarafindan tedarikgiler ile anlagilan vadelerde

Genel Miidiir onay1 ile 6denir.

5. llgili Dokiimanlar

Tedarik¢i Degerlendirme Talimati

Siparis Formu

Mal Kabul Kontrol Talimat1

Uriin Girdi Kontrol Formu

Uretim Prosediirii

Uygun Olmayan Uriin Prosediirii

Diizeltici Faaliyet Prosediirii

Hazirlayan
Diyetisyen

Onay
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