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1. AMAÇ 

Çalışılacak tedarikçilerin seçimi, izlenmesi, tedarikçi uygunsuzluklarının değerlendirilmesi, amacıyla 

oluşturulmuştur.  

 

2. KAPSAM VE SORUMLULUKLAR 

 

Detayı aşağıda anlatılan uygulamalar tedarikçilerin değerlendirmesi işlemlerini kapsar. Uygulamadaki 

sorumluluk Gıda Teknikeri`ne aittir. 

  

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR   

O.T.L: Onaylı Tedarikçi Listesi  

 

4. UYGULAMA 

 

4.1. Tedarikçi Seçimi  

Tedarikçi seçimi çalışma koşullarını, sürdürülebilirliği olan rekabetçi fiyat sunan ticari firma ve kuruluşlar 

arasından yapılır. 

 

4.2. Tedarikçi Belirleme  

1. Satın alınacak malzemenin temini için, piyasadaki mevcut tedarikçi firmalarla yapılan görüşmeler 

sonucu uygun görülen firmalardan; 

 İşletme numarası ve kalite belgeleri 

 Temin edilecek malzemelerle ilgili malzeme kriterleri  

 Numunelerin Analiz sonuçları  

 Firma referansları 

  Ödeme koşulları / Mal teslim süre – kapasite - Lokasyon  gibi bilgiler istenebilir. Ayrıca fiyat teklifi talep 

edilir. 

2. Teklif sunan firmalar, Gıda Teknikeri tarafından değerlendirilerek Yeni Tedarikçi Değerlendirme 

Parametreleri Formunda belirtilen parametrelere göre uygun teklif sunan firmalar seçilir.  

3. İşletme Yöneticisi tarafından Değerlendirme parametreleri getiren firmalar ile çalışılır.  

4. Satın alma işlemi Fiyat, Lokasyon, Ödeme Koşulları, Teslimat ve Ürün Çeşitliliği parametrelerine göre 

toplamda 65 olmak üzere puan verilir.  

5. 65 puan üzeri alan firmalar onaylanır.  

6. Onaylanan tedarikçiler ile Satın alma sözleşmesi imzalanır veya karşılıklı mutabakata varılır. 

7. Yeni tedarikçiler Onaylı Tedarikçi Listesine eklenir.  

 

4.3. Onaylı Tedarikçi Listesi’ nin Oluşturulması 

8. Seçilen tedarikçiler Onaylı Tedarikçi Listesi’ ne eklenir. 

9. Yılda bir ayda bir OTL’ nin Muhasebe tarafından yenilenerek Gıda Teknikeri tarafından onaylanır. 

10. Satın alma yapılan ürünler için OTL içerisinden tedarikçilerden Gıda Teknikeri tarafından yapılır. 
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4.4. Tedarikçilerin Uygunsuzluklarının Bildirilmesi 

11. Tedarikçilerin Mal Kabul Kontrol Talimatı’nda belirtilen limitlere uygun ürün getirip getirmemesine 

bakılarak değerlendirme yapılır. 

12. Limitlerin aşıldığı durumlar, Gıda Teknikeri tarafından Tedarikçi Problem Bildirim Formu 

doldurularak iletilir. Gıda Teknikeri tarafından ilgili firmalara bir yazı yazılarak düzeltici faaliyette 

bulunmaları istenir.   

 

4.7. Hizmet Satın alması için Tedarikçi Seçimi ve Değerlendirilmesi 

13. Hizmet satın alınacak firmalar aşağıdaki parametrelere göre seçilir; 

 Firmanın veya hizmet alınacak kişinin referansları 

 Sektördeki durumu (Sektörde yer etmiş firma olması gibi)   

 Yasal zorunluluklarını yerine getirmiş ve gerekli belgeleri almış olması (Örn. İlaçlama firması için 

gerekli yasal belgeler gibi) 

 Ödeme şekli – fiyat 

 Eğitim firmalarının referansına bakılır ve daha sonra firma ile görüşülür, sunum yaptırılır ve 

değerlendirilir. Değerlendirilmesi için Eğitim Değerlendirme Anket Formları’ndaki verilerden 

yararlanılır. 

14. Bakım onarım ile ilgili tedarikçilerin seçimi Gıda Teknikeri tarafından yapılır. 

15. Danışmanlık hizmetleri için tedarikçilerin seçimi Gıda Teknikeri tarafından yapılır. 

16. Laboratuvarlar, dış denetim firmaları ve ilaçlama firmaları için yapılacak seçimler Gıda Teknikeri 

tarafından yapılır. 

17. Bakım onarım, danışmanlık, laboratuvar, dış denetim firmaları, ilaçlama firmaları ile ilgili performans 

değerlendirmeleri ilgili kişilerden alınan geri dönüşlere göre, tedarikçiyle devam edilip edilmeyeceği 

kararı verilir ve OTL bu karara göre düzenlenir 

 

5.   İlgili Dokümanlar  
 

 

Tedarikçi Değerlendirme Talimatı  

Sipariş Formu 

Mal Kabul Kontrol Talimatı 

Ürün Girdi Kontrol Formu 

Üretim Prosedürü 

Uygun Olmayan Ürün Prosedürü 

Düzeltici Faaliyet Prosedürü 


